
 

 
Checkliste –  

was ist zu erledigen? 

 

 

Nach dem Tod Ihres Angehörigen gibt es viele Aufgaben zu erledigen und vieles zu 

organisieren. Hier bieten wir Ihnen eine kleine Stütze, damit Sie an alles denken. 

 

* diese Aufgaben übernehmen wir für Sie 

** diese Aufgaben können durch uns erledigt werden, sprechen Sie uns bitte darauf an 

 

 

Unmittelbar nach Eintritt des Todes: ✓  

Sterbeort   

Zuhause (Haus)Arzt verständigen  

Einrichtung/Klinik Das Personal verständigt den Arzt  

Öffentlichkeit Rettungsdienst verständigen  

Der Arzt füllt die Todesbescheinigung aus.  

Benachrichtigung der engsten Angehörigen  

 

 

 

 

Bestatter kontaktieren ✓  

Kontaktieren Sie uns bitte zeitnah.  

Anschließend haben Sie noch ausreichend Zeit, um sich zu überlegen, ob Sie 

Ihren Verstorbenen noch Zuhause aufbahren möchten oder um zum Beispiel über 

nachfolgende Informationen bzgl. Organisation und Gestaltung der Bestattung 

nachzudenken und sich in Ruhe zu Verabschieden. 

 

 

 

  

  

Organisation und Gestaltung der Bestattung ✓  

tragen Sie gerne bereits ein paar Informationen zusammen, wir werden aber alles 

im Detail besprechen. Dies dient lediglich für Sie als Unterstützung.  

 

  

Wünsche des Verstorbenen ✓  

Hatte der Verstorbene Wünsche bezgl. seiner Bestattung, wenn ja, welche: 

 

 

 

Existiert eine Bestattungsvorsorge?  

Bestattungsart  

Erdbestattung  

Feuerbestattung  

   Am Friedhof  

   Waldbestattung  

   Seebestattung  

   Anonyme Bestattung  

Andere:  

  



 

 
  

Trauerfeier ✓  

Gibt es bereits eine Grabstelle?  

Wo soll die Trauerfeier stattfinden?  

Wo soll die Beisetzung stattfinden?  

Kirchliche oder weltliche Trauerfeier?  

Wer trägt Sarg oder Urne? Familie? Vereine?  

Trauermusik: Live-Musik** oder per Anlage?* 

Musikwünsche? 

 

  

Trauerdruck* ✓  

Traueranzeige?  

Sterbebilder?  

Trauerkarten/Dankkarten?  

Hat sich der Verstorbene bereits Sprüche, Verse oder Gestaltungen ausgesucht 

oder haben Sie etwas Zuhause? 

 

  

Trauerfloristik* ✓  

Dürfen wir für Sie nach Absprache mit Ihnen die Trauerfloristik bestellen oder 

möchten Sie selbst zum Floristen? 

 

Gibt es bereits Vorstellungen zur Trauerfloristik?  

Möchten/Sollen für Sie für jemanden mitbestellen?  

Grabbeigaben  

Möchten Sie etwas mit in den Sarg legen?  

  

  

Wichtige Dokumente bitte zum Termin mitbringen ✓  

Dokument Ledig Verheiratet Verwitwet geschieden  

Personalausweis x x x x  

Geburtsurkunde x x x x  

Heiratsurkunde  x x x  

Sterbeurkunde des Ehepartners   x   

Scheidungsurteil    x  

Todesbescheinigung Wenn Zuhause verstorben  

Bestattungsverfügung Wenn vorhanden  

Bestattungsvorsorge Wenn vorhanden  

Verfügungen/Willenserklärungen Wenn vorhanden  

Sterbegeldversicherung Wenn vorhanden  

Foto für Trauerdruck Wenn vorhanden  

Eigene Kleidung Falls in einer Klinik verstorben  

 

Die Meldung beim Standesamt sowie die Beantragung der Sterbeurkunden übernehmen 

wir für Sie. 

  

Sozialversicherungsnummern** 

(Krankenkasse, Rente) 

Wenn vorhanden, kann auch nachgereicht werden 

und nur, wenn wir die Abmeldung übernehmen sollen 

  

  

  

  

  



 

 
Weitere, zeitnahe Erledigungen ✓  

Ggf. Grabstelle aussuchen und formell festlegen  

Terminabsprache mit Pfarrer/Redner**  

Trauerfloristik bestellen, falls nicht beim Bestatter erledigt  

Leichenschmaus planen und organisieren (Wer und Wo)  

Ggf. Rücksprache mit Vereinen bzgl. Teilnahme an Trauerfeier  

Evtl. „Trauerkleidung“ besorgen  

  

  

Weitere, wichtige Erledigungen ✓  

Arbeitgeber informieren  

Lebensversicherung informieren**  

Sozialversicherungen abmelden**  

  

  

Abholung von persönlichen Gegenständen aus Klinik/Pflegeheim  

ggf. Bestattungskosten beantragen (gilt für Empfänger von ALG II oder Sozialhilfe)  

  

  

Antrag auf Rentenfortzahlung (Sterbevierteljahr) beantragen**  

Witwenrentenantrag stellen  

Halbwaisenrente für hinterbliebene Kinder beantragen  

  

Zugang zu Konten erlangen  

Daueraufträge stornieren  

Rechnungen begleichen, Fälligkeiten   

Kündigung von laufenden Zahlungen  

  

Grabgestaltung/Grabpflege organisieren**  

Steinmetz für Grabmal kontaktieren  

  

Haus und Wohnung ✓  

Haustiere und Pflanzen versorgen  

Stecker aus den Steckdosen ziehen  

Briefkasten leeren  

Post nachsenden lassen  

Heizung regulieren  

Fenster schließen und b. B. lüften  

Kühlschrank leeren  

Vermieter informieren, ggf. Wohnung kündigen, räumen, Übergabe regeln  

Strom, Gas und Wasser umschreiben oder abbestellen  

Telefon, Internet, GEZ ab-/ummelden  

  

Finanzielles ✓  

Sie erhalten vom Nachlassgericht ein Schreiben per Post, dies müssen Sie 

bearbeiten 

 

Bankkonto löschen oder umschreiben  

Kreditgeber informieren  

b. B. Notar, Steuerberater oder Rechtsanwalt einschalten  

  



 

 
Mitgliedschaften und Versicherungen ✓  

Versicherungen ab-/ummelden (Hausrat-, Haftpflicht, KV,…)  

KFZ ab-/ummelden  

Abonnements und regelmäßige Leistungenkündigen  

Vereine und Verbände informieren  

Digitalen Nachlass (Online-Mitgliedschaften) verwalten  

  

  

  

  

  

 

 

 


